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Instrukcja zgloszenia zmiany w zarzadzie spolki z o0.0. do KRS za
posrednictwem systemu PRS krok po kroku.

Zmiany w organach spolek kapitalowych to jeden z najczestszych powodéw dokonywania wpisow
zmian w KRS. W dalszej cze$ci zostanie oméwione, w jaki sposob dokonaé¢ zmiany wpisu w KRS
zwigzanego z powolaniem nowego czlonka zarzadu do spélki z 0.0. za posrednictwem systemu Portalu
Rejestrow Sadowych, z uwzglednieniem zmian w trybie dokonywania zgloszen do KRS, jakie zostaly
wdrozone z dniem 1 lipca 2021 r., wedle stanu aktualnego na dzien 19 lutego 2024 r.

Na wstepie nalezy odrozni¢ system PRS (Portal Rejestrow Sadowych) od systemu S24. W ramach systemu
S24 mozliwe jest powotanie oraz rejestracja spotki z o.0. przy uzyciu wzorca umowy (a wigc nie ma
koniecznosci udawania si¢ do notariusza). Przez system S24 mozemy takze dokonywa¢ zmian wpisu w KRS
ale tylko pod warunkiem, jezeli sama spotka powstala w ramach systemu S24 i nie dokonywano w jej
przypadku pézniejszych zmian umowy droga tradycyjna (czyli w obecnym stanie prawnym przez system
PRS, ktory ekwiwalentem tradycyjnej, papierowej formy zgtaszania zmian w KRS). Jezeli wigc nasza spotka
powstata drogg tradycyjna, lub choéby jedna pdzniejsza zmiana umowy byta dokonywana w zwyklym trybie
— nie bedziemy mogli wykorzysta¢ systemu S24 do zloZenia wniosku o wpis zmian w KRS, bedziemy
musieli wykorzysta¢ do tego system PRS.

Oczywiscie pierwszym krokiem powinno by¢ dopetnienie czynnosci stanowigcych podstawe wpisu. W tym
przypadku czynnoscia ta bedzie podjecie przez zgromadzenie wspolnikéw spétki uchwaly o powolaniu
okreslonej osoby fizycznej do zarzadu. Do podjecia takiej uchwaty nie jest konieczna zadna dodatkowa
forma — wystarczy zwykty, pisemny protokot dokumentujacy odbycie zgromadzenia, obejmujacy tres¢
uchwaly z ktdrej jednoznacznie wynika kogo i od kiedy powotuje si¢ do zarzadu spotki. Podstawg wykreslenia
poprzedniego cztonka zarzadu bedzie z kolei (w standardowym przypadku) uchwata o odwotaniu lub
rezygnacja.

Przy kompletowaniu zalacznikoéw do wniosku do KRS pamigtajmy takze o wymaganiu wynikajacym z art.
19a ust. 5 ustawy o krajowym rejestrze sadowym, zgodnie z ktérym oprocz uchwaty powotujacej do
zarzadu musimy tez dysponowa¢ dokumentem, z ktorego bgdzie wynikata zgoda nowo powotanej osoby na
powolanie do zarzadu (chyba, ze wniosek do KRS podpisuje ta osoba, lub jej zgoda wyrazona zostala w
protokole organu powotujacego). Do wniosku bedziemy wigc musieli (co do zasady) zalaczy¢ nie tylko
uchwale o powolaniu do zarzadu ale takze sam dokument zgody na powolanie, podpisany przez nowego
czlonka zarzadu.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze datag powotania do zarzadu, jaka wywotuje skutki prawne jest data wynikajaca z
uchwaty o powotaniu oraz zgodzie na powotanie, a nie data wpisu w KRS. Dzieje si¢ tak, poniewaz w tym
przypadku wpis do KRS ma charakter jedynie deklaratoryjny (czyli stwierdza okreslony fakt) a nie
konstytutywny (kreuje okre§long sytuacj¢ prawna). Wynika z tego, ze nowy czlonek zarzadu moze
reprezentowac spolke juz od chwili powolania, nie musi czekaé na date wpisu do KRS.

Oproécz uchwaty o powotaniu oraz zgody na powotanie do wniosku musimy zalaczy¢ oswiadczenie nowo
powolanego cztonka zarzadu (przez niego podpisane) o jego adresie do doreczen. To o§wiadczenie mozna
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zawrze¢ w tym samym dokumencie, co zgoda na powotanie, mozna takze zlozy¢ je w formie odrgbnego
dokumentu.

Oprocz uchwaty 1 o$wiadczen obejmujacych zgode na powolanie oraz adres do dorgczen bedziemy
potrzebowali takze dowodu dokonania oplaty za zmian¢ wpisu — w tacznej wysokosci 350 zt (250 zt optaty
za wpis + 100 optaty za ogloszenie w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym), chyba, Ze decydujemy si¢ na
dokonanie ptatnosci bezposrednio przez PRS.

Majac przygotowane zalaczniki — jezeli zostaly sporzadzone jako dokumenty papierowe i podpisane
tradycyjnie, pozostaje nam je zeskanowaé — kazdy jako oddzielny plik oraz przystapi¢ do wypekiania
wniosku za posrednictwem systemu PRS.

W celu wyszukania portalu PRS wystarczy, ze wpiszemy w wyszukiwarce ,,PRS” a pierwszym wynikiem
bedzie wlasnie link, ktore skieruje nas do pierwszej strony systemu. Po wczytaniu si¢ strony gtdéwnej PRS
klikamy w pierwszy prostokat ,,Krajowy Rejestr Sadowy”:

25 prs.ms.gov.pl

= | IPRs =3

Portal Rejestréw Sagdowych

Krajowy Rejestr Sadowy @ Krajowy Rejestr Zadluzonych & Modul Tozsamosé / Dane konta @}@
Py

dar finansoveych, pobieranie odpissw KRS, preegiadanie min.informacje o podmiotach,

Centralna Informacja KRS glz;

nastgpnie klikamy takze pierwszy prostokat: ,,e-formularze KRS”:

Strona2z18



www.poradydlaspolek.pl

KANCELARIA RADCY PRAWNEGO KAROL CIENIAK

prawa gospodarcee | nleruchomedci

kanceloria@cieniok.pl; tel. 666-335-207

25 prs.ms.gov.pl/krs

PRS =

pora Kooy R Sadowy

Krajowy Rejestr Sgdowy

e-formularze KRS E 524- Rejestracja Spoiki, Inne wnioski B RDF - Bezplatne zglaszanie dokumentow ]
finansowych
2miane danyen, i e, 5o o
Aty ke 5 ¢ o nansouycn Zot
21yt wniosek 1ub pismo musisz posiacaé ot w Portau Reestron. Zmiane danyen dl spéi = agranicx cie,spsi jawne |
Sadonych - S—— ale 3 ey
wemiank; o oteniu sprawozdaria fiansonega | inyen dokumento. preedsigbiorcon:
Unege!
veyacanie  konta osoby fizycane]

Przegladarka dokument6w finansowych = RAR - Przegladarka akt rejestrowych KRS @ Wyszukiwarka KRS Q
A wpsenego s s
jowego e Aoy Gorgesu pra odsison sk
pocs .’ « aane wyicetione).
Monitor Sadowy i Gospodarczy Q
enie s

2, numer KRS o NI,

opisie pozygiiub wiresd ogioszeria ub obwieszczents, sygnetura sorawy,
typ spravy, deta pubiked)

Po kliknigciu na wyzej oznaczony prostokat zostaniemy przekierowani do strony logowania/rejestracji:

- O ) ©  https://sso-toz-kont-prod.apps.ocp.prod.ms.gov.pl/auth/realms/ms-ext/protocol/openid-connect/auth?response_type=code&client_id=prs-portal&state=ZEkOanViZ...

Ministerstwo . i
Sprawiedliwosci Modut Tozsamos¢

Polski v

Logowanie

Nazwa uzytkownika @

L-Dgin.gov.pl

Hasto @ Krajowy Wezet Identyfikacji Elektronicznej

Nie masz konta?

Potrzebujesz pomocy? Instrukgja obslugi
Znalazles blad? Zgtoszenie
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Mamy w tym miejscu mozliwos¢ wyboru — mozemy wybra¢ wariant logowania, w ktorym za posrednictwem
profilu zaufanego zalogujemy si¢ do dalszej czesci portalu — w tym celu musimy wybra¢ oznaczony strzatka
prostokat ,,login.gov.pl”.

Jezeli chcemy mie¢ na przyszto$§¢ wicksza wygode logowania, mozemy od razu zatozy¢ oddzielny login
zabezpieczony hastem, dedykowany wytacznie do systemu PRS, w tym celu powinni$my klikna¢ na dole
strony w link ,,Rejestracja”. Po utworzeniu konta na systemie PRS bedziemy mogli logowac si¢ nazwa
uzytkownika i hastem, bez koniecznosci dodatkowego uwierzytelniania.

Na pewno jest to polecane rozwigzanie jezeli przewidujemy, ze bedziemy dokonywaé zmian wpisow za
posrednictwem PRS czgsciej.

Gdy juz przejdziemy przez etap logowania, wybieramy po lewej stronie zaktadke ,,Wnioski” = ,,Wnioski o
zmiang”, a w srodkowej czesci strony wpisujemy numer KRS spotki, w ktorej chcemy dokona¢ zmiany
wpisu:

< C 25 prs-ekrs.ms.gov.pl/e-formularze Q W o}

= PRS

- Portal Rejestrow Sadowych

2

e-formularze

e-formularze KRS

Zt6z wniosek lub pj

reme
Whiofki o zmiane

Whioski o rejestracje

Zob,

Formulgrze wnioskéw o zmiane danych podmiotu w Krajowym Rejestrze Sadowym umozliwiaja zgtoszenie zmian dla wskazanego podmiotu z wytaczen
whnioskdw objetych innymi zaktadkami. W ponizszym polu wprowadz numer KRS podmiotu, ktérego ma dotyczy¢ wniosek o zmiane. Po wyszukaniu poc
Whioski o zmiane na podsfawie numeru KRS, dla ktérego ztozenie wniosku o zmiane jest mozliwe, zostanie udostepniony odpowiedni formularz (klawisz Wyszukaj w KRS

Whioski o wykreslenie z KRS Wskaz dine podmiotu, ktérego dotyczy wpis:

—_— P— . Numer KRS
Whioski o wykreslenie z Rejestru
iebiorco kaj w KRS
Przedsigbiorcow Wyszukaj w

Zalegtosci/Wierzytelnosci

Inne wnioski
Sprawy w toku
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Po wpisaniu numeru i kliknigciu ,,Wyszukaj w KRS”, pojawia si¢ dane naszej spotki. Ponizej przyktadowe
dane:

<« c 25 prs-ekrs.ms.gov.pl/e-formularze

= PRS

Portal Rejestrow Sadowych

¢ I

e-formularze

e-formularze KRS

Zt6z wniosek lub pismo Zobacz wszystkie

Whnioski Pisma

Whioski o zmiane

Whioski o rejestracje

Formularze wnioskéw o zmianeffanych podmiotu w Krajowym Rejestrze Sadowym umozliwiaja zgloMenie zmian dla wskazanego podmiotu z wytaczeniem

wnioskéw objetych innymi zalgadkami. W ponizszym polu wprowadz numer KRS podmiotu, ktérego maNotyczy¢ wniosek o zmiane. Po wyszukaniu
Whnioski o zmiang podmiotu na podstawie nurferu KRS, dla ktorego ztozenie wniosku o zmiang jest mozliwe, zostanie udostewgiony odpowiedni formularz (klawisz Wyszukaj
w KRS).

Whioski o wykreslenie z KRS

Wskaz dane podmigfu, ktérego dotyczy wpis:
Whioski o wykreslenie z Rejestru

Numer KRS
Przedsiebiorcéw

[0000123456789

Nazwa

Zalegtosci/Wierzytelnosci
Inne wnioski ABC SPOELKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Rodzaj organizacj NIP Numer REGON

000012345 000012345

Przejdz do wniosku

SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Po upewnieniu si¢, ze wyswietlone dane dotycza spotki, w ktorej chcemy dokona¢ zmiany wpisu w KRS
przechodzimy do kolejnego etapu, klikajac na dole strony w po prawej czgsci niebieski przycisk ,,Przejdz do
wniosku”, po czym otworzy nam si¢ pierwsza strona formularza zmianowego. Mozemy w tym miejscu nadaé
nasza wlasna, wewngtrzng nazwe dla wniosku, ktora bedzie pozniej wyswietlata si¢ w kolejnych etapach. Jest
to przydatne rozwigzanie, dzigki ktéremu mozemy unikng¢ pomytki, jezeli w przysztosci zdarzy si¢ wypeknia¢
takze inne wnioski. Mozemy w nizej wyswietlonym polu wpisa¢ dowolng nazwe lub poming¢ zmiang nazwy
— nie bedzie do mialo skutkow prawnych w dalszej czesci postgpowania.
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: c 25 prs-ekrs.ms.gov.pl/wniosek/zmspzoo/nowy/nazwaWniosku?legalForm=ZMIANA%20-%20SPOLKA%20Z%200GRANICZONA%200DPOWIEDZIALNOSCIA Q w In)

PRS

Portal Rejestréow Sadowych

¢ I

eformularze > Wnioski Zmianowe > KRS-Z3SP.Z0.0.

Whiosek o zmiane danych podmiotu w rejgstfze przedsiebiorcéw - SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Nazwa wniosku Nawigacja po dokumencie v

Nazwa wniosku (4
Utworz nazwe whasng wniosku Dane podmiotu
KRS-Z3 SP. Z 0.0._31_561314280120: x - S
=l o spétki

Whioskodawca Petnomocnik
Sad
Zakres informacyjny objety zmiana

Zataczniki

Dziatania:

Wyczyéé ekran |

Pokaz wniosek

\
[
\ i \
\

Zapisz wersjg robocza ]

SprawdZ poprawnos¢

Nizej okreslone w panelu po prawej stronie pole ,,Dane podmiotu” mozemy pominaé, bedzie ono uzupetnione
automatycznie przy wykorzystaniu danych z KRS. Powinnismy jednak zwroci¢ uwage na trzecie od gory
pole: ,,O$wiadczenia spélki”. OdpowiedZz na pytanie, czy spotka jest cudzoziemcem musi uwzgledniac
definicj¢ wynikajacg z art. 1 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 24 marca 1920 r. o nabywaniu nieruchomosci
przez cudzoziemcow.

<« C = prs-ekrsms.gov.pl/whiosek/zmspzoo/nowy/oswiadczenieCudzoziemiec?legalForm =ZMIANA%20-%20SPOLKA%202%200GRANICZONA%200DPOWIEDZIALNOSCIA & Y £}

= | 1583 2 I
Portal Rejestréw Sadowych

eformularze > Wnioski Zmianowe > KRS-Z3'SP.Z0.0.

Whiosek o zmiane danych podmiotu w reje

Ze przedsiebiorcéw - SPOLKA Z NICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

[ <] Oéwiadczenie czy sh6tka jest cudzoziemcem [> ] Nawigacja po dokumencie v
Nazwa wniosku ©
Oswiadczam, ze spétka jest cudzoziemcemfw rozumieniu ustawy z dnia 24 marca 190 r. o nabywaniu nieruchomosci przez cudzoziemcow: Dane podmiotu @
® Tak 0swiadczenie spotki ]
Nie
Oswiadczam, ze spotka jest wiascicielem lub wieczystym iem nieruchomosc j na terytorium Rzec Polskiej: S ®
Tak Zakres informacyjny objsty zmiana
Nie
® Zalaczniki
Dziatania:

Pokaz wniosek |

Rezygnuj

Zapisz wersle robocza

Sprawdz poprawnos¢:

Oznacza to, ze jezeli posrednio lub bezposrednio wig¢cej niz S0 % udzialéw w spolce posiadaja osoby bez
polskiego obywatelstwa lub spolki z siedzibg poza terytorium Polski, to musimy oznaczy¢ odpowiedz
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,»Tak” przy checkboxie z pytaniem o status cudzoziemca. Gdy oznaczymy, ze spotka jest cudzoziemcem, w
kolejnym o§wiadczeniu musimy odpowiedzie¢ na pytanie, czy spotka jest wlascicielem lub uzytkownikiem
nieruchomosci polozonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

W tym miejscu uwaga praktyczna - warto zwroci¢ uwage na przedostatni przycisk od dotu po prawe;j stronie
.Zapisz wersje robocza”’, poniewaz po kilkunastu minutach wypehiania kolejnych p6l formularz PRS moze
si¢ ,,wyzerowac”, zostaniemy wylogowani i jezeli nie zapiszemy wniosku, to bedziemy musieli wpisywa¢é
wszystkie informacje od nowa. Jest to z oczywistych wzgledow mato komfortowe, wigc zalecam by co jakis
czas, np. co kilka minut klika¢ przycisk ,,Zapisz wersje robocza”, w ten sposob mozemy oszczedzic¢ sobie
trudu ponownego wypetniania formularza — prosz¢ mi wierzy¢, ze system potrafi ,,wylogowac” uzytkownika

W najmniej spodziewanym momencie.

W dalszej cze¢Sci nie bede opisywat pol ,,Wnioskodawca Pelnomocnik” oraz ,,.Sqd” poniewaz nie powinny
one budzi¢ watpliwosci. Przy wpisywaniu witasciwego sadu oraz wydzialu mozna sobie ulatwi¢ zadanie
wchodzac na ,,Repozytorium Akt Rejestrowych”, gdzie jest podany wydzial wlasciwego sadu. Formalnie
wlasciwos¢ wydzialow i sadow rejestrowych mozna ustali¢ zapoznajac si¢ z wykazem na stronie Ministerstwa
Sprawiedliwos$ci. Nalezy tez pamigtac, ze nawet jezeli pomylimy wydziat, to tez nic wielkiego si¢ nie stanie,
wniosek zostanie wtedy przekierowany zgodnie z wlasciwoscia, oczywiscie moze to wydtuzy¢ catg procedure
o kilka dni, ale nie bedzie miato wplywu na skuteczno$¢ wniosku.

Kolejna istotna strona formularza to ,,Zakres informacji objety zmiang”. Na naszym przyktadzie, przy
wpisywaniu (dodawaniu) nowego cztonka zarzadu musimy po lewej stronie oznaczy¢ czesé 11 ,,ORGAN
REPREZENTACJI/ORGAN NADZORU/PROKURENCI”, a nastgpnie ,,Organ Reprezentacji —

CER]

Zmiana skladu organu reprezentacji”’ (czyli pierwszy checkbox), jak to oznaczono ponize;j:

C = prseksmsgovpl pzoo/n macyjny?legalForm=ZMIANA%20-%20SPOLKA%20Z%200GRANICZONA%200DPOWIEDZIALNOSCIA Q¥ O 0
= | PRS ®
Portal Rejestréw Sadowych

- 5 KRSZ3SP.ZOL0,

Whniosek o zmiang danych podmiotu w rejestrze przedsigbiorcow - SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Nazwa wniosku ©

(@ INSTRUKCJA WYPELNIANIA FORMULARZA ane podmiotu
Wskaz zakres informacyjny, kt6rego dotyczy zmiana. Na podstawie Twojego wskazania zostanjfitworzony foypflarz zawierajacy tylko zam sekcje wymagajace wypefnienia. W fa
dowolnym momencie mozesz wrocic do tego ekranu i dokonaé zmian.
Wnioskodawca Peinomocnik
WSKAZ ZAKRES INFORMACYJNY, KTOREGO DOTYCZY ZMIANA \ E .
1. INFORMACJE O SPOLCE | WSPOLNIKACH

| @ 1l ORGAN REPREZENTAC]I / ORGAN NADZORU / PROKURENCI |

Wskaz czego dotyczy wniosek zalacaniki

Organ reprezentacji: Dzialania:

Organ nadzoru:

Prokurenci:

III. PRZEDMIOT DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO

IV. LIKWIDACJA, ROZWIAZANIE / UNIEWAZNIENIE
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Nastepnie, w panelu po prawej stronie wybieramy zaktadke ,,Zmiana skladu organu reprezentacji”, a na
samym dole po lewej stronie klikamy bialy przycisk ,,Dodaj”:

c 25 prs-ekrs.ms.gov.pl/wniosek/zmspzoo/nowy/organReprezentacjiZm?legalForm=ZMIANA%20-%20SPOtKA%20Z%200GRANICZONA%200DPOWIEDZIALNOSCIA Q 3

= | IPRS £ .
Portal Rejestréw Sadowych

eformularze > Whioski Zmiznowe > KRS-Z3 SP.Z 0.0,

Whniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiepforcow - SP&

KA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

<] <]

na sktadu organu reprezentacji

Nawigacja po dokumencie v

Nazwa wniosku @
Nazwa organu Dane podmiotu @
Y Oswiadczenie spétki @
Whioskodawca Petnomocnik @
AKTUALNE DANE ZAPISANE W REJESTRZE
sad ®
~ Zakres informacyjny objety @
. zmiang
Nazwisko 1dentyfikatory Funkeja w organie reprezentacji
v Organreprezentacii/Organ o)
nadzoru / Prokurenci
KOWALSKI PREZES ZARZADU R TaTe oo &
reprezentaji
<l Zalgezniki
NOWE DANE Dziatania:
Nazwisko Imiona Identyfikatory Funkcja w organie reprezentacji status Dziatania Falszwnioack
KOWALSKL TAN PREZES ZARZADU . 7 x
Zapisz wersje robocza
<H > Sprawds poprawnosé

Gdy klikniemy przycisk ,,dodaj”, po chwili otworzy nam si¢ okno do wpisania danych nowego cztonka
zarzadu:

Dane cztonka organu reprezentacji

X

Brak numeru PESEL

Drugie imie {apcjarialnic)

824

Nazwisko lub pierwszy czfon nazwiska zfozonego Drugi czlon nazwiska zhozenego (apcjonainic)

5450

e reprezentac]i

WICEPREZES ZARZADU

Zaznacz, jesli osoba wehodzaca w sklad arganu reprezentadii jest zawieszona

Zapisz Anuluj
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Jezeli nowy cztonek zarzadu posiada nadany PESEL, wpisujemy go w odpowiedniej rubryce, jezeli jednak
jest cudzoziemcem bez nr PESEL bedziemy musieli poda¢ dat¢ urodzenia. W tej czgsci musimy takze podac
funkcje w organie reprezentacji — nie ma ty z gory narzuconych ograniczen, powinni§my jednak zachowac
spojnos¢ z trescig uchwaty o powotaniu oraz umowg spotki. W naszym przyktadzie nowy cztonek zarzadu
obejmie funkcje wiceprezesa zarzadu. Gdy juz uzupelnimy dane nowego cztonka zarzadu, klikamy przycisk
,Zapisz”. Po kliknigciu powinna nam ukazaé si¢ podstrona, z danymi nowego cztonka zarzadu, z zielong

kropka w kolumnie ,,Status”, przy ktérej bedzie widniat napis: ,,WPIS™:

c 25 prs-ekrs.ms.gov.pl/wniosek/zmspzoo/nowy/organReprezentacjiZm?legalForm =ZMIANA%20-%20SPOtKA%20Z%200GRANICZONA%200DPOWIEDZIALNOSCIA Q % o}

= PRS

- Portal Rejestréw Sadowych

eformularze > Wioski Zmianowe > KRS-Z3SP.Z0.0.

Whiosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Zmiana skfadu organu reprezentacji

Nazwa organu

ZARZAD

AKTUALNE DANE ZAPISANE W REJESTRZE

£ I

- Nawigacja po dokumencie v

Nazwisko Imiona 1dentyfikatory Funkeja w organie reprezentacji Dzialania
KOWALSKI JAN PREZES ZARZADU ®
< >
NOWE DANE
Nazwisko Imiona Identyfikatory Funkeja w organie reprezentacji Status Dzialania
KOWALSKI JAN pESEL: 12345678911 PREZES ZARZADU . 7 X
| NowAK ZBiGNIEW peseL: 2345678912 WICEPREZES ZARZADU ° wris 2 % |
< >
Dodaj

Mozemy przej$¢ do kolejnej strony w panelu nawigacji po prawej stronie — do pola ,,Zalaczniki’:

Strona9z18

Nazwa wniosku ©
Dane podmiotu @
Oswiadczenie spotki (4
Wnioskodawca Petnomocnik @
sad ®

v Zakres informacyjny objety
zmiana
+ Organ reprezentacji / Organ =
©
nadzoru / Prokurenci
Zmiana skladu organu @
reprezentacji

Zalqezniki

Dziatania:

Sprawdz poprawnosé
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C = prs-ekrsms.gov.pl/wniosek/ZmSpZOO/Aca8db39-fAca-4ae2-B8d4-0c61805ce322/zalaczniki?legalForm =ZMIANA%20-%20SPOLKA%207%200GRANICZONA%20.. & ¥ £} & O @

= | PRS o

ejestrow Sadowych

eformularie > Wnos Zmanoue » KRSTISP.ZO.0,
Whiosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA
[ <] Zataczniki

LISTA ZALACZANYCH DOKUMENTOW

sporzadzania

Po kliknigciu na umieszczone po lewej stronie (na dole) pole ,,Dodaj dowolny dokument” otworzy si¢
okienko do przestania zatacznika. Pamigtajmy, ze kazdy zatacznik musimy doda¢ jako odrebny plik — nie
mozemy ,.hurtem” przeskanowa¢ wszystkich dokumentow i zataczy¢ ich w jednym pliku.

W nizej wskazanym polu ,,Rodzaj dokumentu” wybieramy sposrdéd rozwijanej listy — cze$¢ dokumentow
bedzie w znajdowala si¢ na liscie, np. ,,UCHWALA O ZMIANIE SKEADU ORGANU REPREZENTACII
W SPOLCE Z 0.0.”, ,,0SWIADCZNEIE — ZGODA NA POWOLANIE” czy ,,DANE CZELONKOW
ORGANOW?. Jezeli bedziemy chcieli zataczy¢ plik, ktory nie miesci sic w zadnej z propozycji w rozwijanej
liscie pola rodzaj dokumentu — musimy wybrac opcje ,,INNY”. Pole do wskazania nr CREWAN wpisujemy
tylko w sytuacjach, w ktorych zglaszamy dokument obj¢ty aktem notarialnym, np. zmiang umowy spoiki,
wtedy nie zataczamy do wniosku skanu aktu notarialnego a wpisujemy witasnie otrzymany za posrednictwem
notariusza nr CREWAN

Dodanie zalgcznika X

Wybierz rodzaj zalgczanego dokumentu /
Rodza] dokumentu

Dodaj zatacznik poprzez:

wskazanie numeru aktu natagMezo T WAN (Centralne Repozytorium Elektronicznych Wypiséw Aktow Notarialnych)
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W naszym przyktadzie bedziemy zataczali skany papierowych dokumentéw — dlatego musimy oznaczy¢ pole
,,dolaczenie pliku”, po jego zaznaczeniu w srodkowej czesci ekranu wyswietli si¢ pozostata cze$¢ formularza:

xxxxxxxxxxxxxx

.........

Rodzaj podpisu

zzzzzz

Obowigzkowo musimy oznaczy¢ date sporzadzenia oryginatu dokumentu oraz jego jezyk, nastepnie w polu
,,Plik dokumentu” po prawej stronie klikamy ,,Dodaj” i zamieszczamy plik zawierajacy skan papierowego
dokumentu — np. uchwaty o powotaniu do zarzadu, zgody na powotanie itd. — kazdy plik oddzielnie. Po
kazdym dodaniu pliku klikamy ,,Zapisz”. Gdy przesylamy z wnioskiem skany papierowych dokumentéw,
nie wypelniamy przekreslonej czesci na dole.

Po dodaniu plikow na formularzu pod zaktadka ,,Zalaczniki” powinnismy widzie¢ nastepujacy rezultat — jako
zataczniki powinny widniec:

e uchwata o powotaniu,

e zgoda na powotanie,

e os$wiadczenie o adresie oraz
optata za wpis.
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c 25 prs-ekrs.ms.gov.pl/wniosek/ZmSpZ00/4ca89b39-fca-4ae2-88d4-0c6f805ce322/zalaczniki?legalForm=ZMIANA%20-%20SPOLKA%20Z%200GRANICZONA%20... & ¥ In) R | e

= | RS ®
| Portal Rejestréw Sadowych

eformularze > Wioski Zmisnowe > KRS-Z3 5P.Z0.0.

Whniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

(<] ]

<

Zataczniki

n Nawi po dokumencie

Nazwa wniosku [
LISTA ZALACZANYCH DOKUMENTOW
A Dane podmiotu (]
Oswiadczenie spétki @
Rodzaj dokumentu Nazwa pliku = Dziatania Whioskodawca Petnomocnik (4
sporzadzenia
sad ©
I UCHWALA O ZMIANIE SKEADU ORGANU REPREZENTACH W SPOLCE Z 0.0, I v Zakres informacyjny objety @
zmiang
~ Informacje o spéice @
OSWIADCZENIE - ZGODA NA POWOLANIE
Przedmiot dziatalnosci (]
v Orgahreprezentadii/Organ
DANE CZLONKOW ORGANGW/OSOB UPRAWNIONYCH DO POWOLANIA ZARZADU/WSKAZANIE nadzoru / Prokurenci
PELNOMOCN. DO DORECZEN
Zmiana skiadu organu @
entac]
2 . =
5 ©
Podpisanie wniosku
Oplacenie wniosku ®

Ziozenie wniosku

Dziatania:
Wycayse ekran
Pokaz wniosek
Zapiszwersjg robocza

Sprawd? poprawnost

Nastepnie powinni§my przejs¢ do pola w panelu nawigacji po prawej stronie ,,Oplacenie wniosku”.
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c 25 prs-ekrs.ms.gov.pl/wniosek/ZmSpZO0O/4ca89b39-fca-4ae2-88d4-0c6f805ce322/oplacenieWniosku?legalForm=ZMIANA%20-%20SPOLKA%20Z%200GRANICZ... & Yt ] L2 |

&

PRS ¢ I
Portal Rejestréw Sadowych

ormularze > WnioskiZmianowe > KRS-Z3SP.Z0.0.

/niosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

Optacenie wniosku Nawigacja po dokumencie v
Nazwa wniosku @
Wysokos¢ optaty Dane podmiotu ©
Oswiadczenie spétki @
Symbol wniosku Nazwa wniosku Oplata sadowa Oplata za MSiG Oplata wnoszona \hisiliodimenB@inomocnilt %
WNIOSEK O ZMi p
Sad ©
PODMIOTU W RE! - o o
KRS-Z3 SP.Z 0.0. PRZEDSIEBIORCOW POLKAZ ) 00 PLN® 350 PLN ) ) .
OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA ~ Zakres informacyjny objety .
2zmiang L4
Jaki 5 i i 2 je 0 5pé 1<
Wskaz, w jaki sposéb optacisz wniosek Informacje o spéice @
Przedmiot dziatalnosci (]
Oplacam w systemie i
. = v Organreprezentagji/Organ
I@ Oplacam poza systemen - przelew na rachunek bankowy I B ora I Peata ot Z
Nie dotyczy Zmiana skiadu organu 5
8 @

reprezentacji

Zalqczniki

Dane do przelewu: e 5
Podpisanie wniosku

Zlozenie wniosku

Numer rachunku bankowego Nalezy wskaza¢ numer rachunku Sadu Rej fasciwego do rozpatrzenia (numer ten mozna znale¢ na stronie internetowe] sadu)

Tytut przelewu W tytule przelewu nalezy wskaza¢ dane & wniosek/pismo (Nazwa gnatura/Nr sprawy)

Dziatania:

(D DODAJ DOWOD OPLATY W KROKU ZALACZNIKI

‘ Pokaz wniosek

‘ Zapisz wersje robocza

W czgsci ,,Oplacenie wniosku” mozemy zaznaczy¢, ze optata zostala wykonana tradycyjnym przelewem
(jezeli decydujemy sie na oplacenie przez system PRS, to nie zalaczamy dowodu oplaty do wniosku). W

naszym przykladzie wybraliSmy wariant oplacenia tradycyjnym przelewem na wlasciwy
bankowy sadu i zalaczenie potwierdzenia przelewu jako zalgcznik do wniosku do KRS, wiec
zostato pole ,,oplacam poza systemem”.

Nastepnie warto jest wykona¢ zapisanie wersji roboczej, wyswietlenie calosci wniosku poprzez
przycisku ,,Pokaz wniosek”, sprawdzi¢ i poprawi¢ ewentualne btgedy. Po skorzystaniu z opcji

7 799

stronie ,,Sprawdz poprawno$¢” mozna przej$¢ do pola ,,Podpisanie wniosku”
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‘ PRS

Portal Rejestréw Sadowych

)

(© WNIOSEK JEST GOTOWY DO ZLOZENIA Dane podmiotu ©
Oswiadczenie spétki @
LISTA 0SOB, KTORE PODPISALY WNIOSEK
Whioskodawca Peinomocnik @
Sad (4
Imig i nazwisko Nr konta w PRS Data podpisu Status podpisu  Zakieus tormasyioy ohivey &
Brak danych zmiang
~ Informacje o spotce @
Przedmiot dziatalnocl @
OPLATA ZA WNIOSEK
« Diganreprazentadii/Orgen o
nadzoru / Prokurenci
Symbolwniasku Nazwewiioskic Data oplaty Optata Sposobioph] Zmlana:skiaduorgany @
reprezentacji
'WNIOSEK O ZMIANE DANYCH
PODMIOTU W REJESTRZE Zatgczniki @
KRS-Z35P.2 0.0, PRZEDSIEBIORCOW - SPOLKAZ - 3502} Poza syMegem
OGRANICZONA . . :
ODPOWIEDZIALNOSCIA Bodpisani2ymiosky
Optacenie wniosku ©
IZlnienie wniosku I
Dziatania:
‘ Wyczys¢ ekran ‘
i T
\ pr— ;
[ =] ]
‘ Sprawd? poprawnos¢ ’
Zioz wniosek

Po kliknigciu pola ,,Podpisanie wniosku” bedziemy mieli do wyboru: ,,Podpisz” lub ,,Udostepnij do
podpisu”:
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= | APRS ®
Portal Rejestrow Sadowych

eformularze > Wioski Zmianowe > KRS-Z3'SP.Z0.0.

Whniosek o zmiane danych podmiotu w rej

Ze przedsiebiorcéw - SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

<

Podpisanie wniosku [ » Jll Nawigacja po dokumencie

Nazwa wniosku

(@ Podpisanie wnioskuy, Dane podmiotu
Po podpisagi losku nie ma mozliwosci jego edycji Oswiadczenie spétki

Whnioskodawca Peinomocnik

v Zakres informacyjny objety
zmiang

Q

Q

Q

Q

Q

Q

+ Informacje o spéice

QAR

Przedmiot dziatalnosci

~ Organ reprezentacji / Organ
nadzoru / Prokurenci

Q@

Zmiana skladu organu

Q

reprezentacji
Zalaczniki
Optacenie wniosku ®

Ziozenie wniosku

Dziatania:

Sprawd poprawnost

Pole ,,Podpisz” klikamy tylko wtedy, gdy sami wniosek wypelniali$§my, a jednoczesnie jesteSmy umocowani
- np. jako cztonek zarzadu — do tego, by wniosek samodzielnie podpisacé.

Wariant ,,Udostepnij do podpisu” mozna zastosowac do sytuacji, w ktorych wniosek wypelniata inna osoba
niz ta, ktéra umocowana jest do ztozenia podpisu. W takiej sytuacji po kliknieciu w ten przycisk pokaze si¢
okno do podania imienia, nazwiska oraz nr konta w portalu PRS osoby, ktéra docelowo ma podpisa¢ wniosek
— zeby wigc udostgpni¢ innemu uzytkownikowi wniosek do podpisu oprocz imienia i nazwiska musimy tez
zna¢ jego numer w systemie PRS:

Wskaz konto osoby, na ktére bedzie udostepniany wniosek X

Imig Nazwisko

Nr konta wPRS ®

Komentarz (opcjonalnie)

Zapisz Anulyj
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Kazdy moze ustali¢ wlasny numer w portalu PRS w nastepujacy sposob:

Numer konta w PRS znajdziemy w po kliknieciu w prawym gérnym rogu w niebieski przycisk z naszym
imieniem i nazwiskiem, a nastepnie klikajac na koto z¢bate ,,opcji”:

—
|{§} Ustawienia l
eformularze > Wnioski Ziianowe > KRS-Z3 SP.Z 0.0

- L, [> Wyloguj
Whiosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcow - SPOLKA Z OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA

[ <] Podpisanie wniosku [ » Jll Nawigacja po dokumencie

Nazwa wniosku

(@ Podpisanie wniosku Dane podmiotu

Po podpisaniu wniosku nie ma mozliwosci jego edydji

Oswiadczenie spétki

Whioskodawca Petnomocnik

Udostepnij do podpisu Sad

Po kliknigciu w ustawienia wyswietli nam si¢ ekran a nr konta w PRS bedzie po lewej stronie, przy imieniu i
nazwisku uzytkownika:

e

Tozsamos¢ > MODUL ZARZADZANIA KONTAMI UZYTKOWNIKOW | PODMIOTOW

Ministerstwo Moja tozsamos¢ BHS o
prawiedliwatcl KRZ - Krajowy Rejestr Zadtuzonych

Konto uzytkownika

Zarzadzanie danymi dotyczacymi tozsamosci przypisanymi do konta. (Or) zmien hasto

Informadielo kondie
Wiagdciciel konta Nazwa uzytkownika (login) @ Stan konta * Dane dotyczace tozsamosci
Imieg i nazwisko Zmien Aktywne Zamknij o profile powidzarie kontem

o Uzytkowane profile innych kont
1) Zarzadzane konta os6b fizycznych
Adres poczty elektronicznej oczekujacy na potwierdzenie Zmie | Potwierdzanie logowania
i i " Zarzadzane konta podmiotow
Wyslij kod aktywacyjny Niewymagane Zmien A F

Administratorzy konta

Dane identyfikacyjne

i INFORMACJA
Identyfikator 1. Wartosé 1L aistecinacania
Motzesz doda¢ nowe lub zmieni¢ istniejace dane
identyfikacyjne poprzez utworzenie zgloszenia
PESEL ® POLSKA potrzeby zmiany danych.
Zgtoszenia potrzeby zmiany danych
Numer Opcje

Data utworzenia  Data weryfikacji

zgloszenia  Rodzaj zgloszenia 1) it o

Spos6b weryfikacji 11 Status 10 Akcje

Zglos potrzebe zmiany danych v

Pamigtajmy, ze podpisanie wniosku to nie wszystko — po ztozeniu podpisu nalezy w panelu po prawej stronie
wybrac pole: ,,Z}0z wniosek — moze to zrobi¢ osoba, ktora udostgpnita wniosek innemu uzytkownikowi do
podpisu (np. osoba ktéra wniosek wypekniala, ale sama go nie podpisata).
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W jaki sposob sprawdzié, czy wniosek zostal wyslany i czy zostala mu nadana sygnatura?

Na stronie glownej systemu PRS klikamy po lewej stronie ,,Wnioski” pod ,,Sprawy w toku”

= | o © E—
Portal Rejestrow Sadowych

eformularze
e-formularze KRS
Zt6z wniosek lub pismo

Zobacz wszystkie

Whnioski Pisma

Whioski o rejestrapffe

Whioski o rejestracje Formularze umgfliwiajace ztozenie do sadu rejestrowego wniosku o rejestracje podmiotu w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Whioski o zmiane Przejdz do wniosku
Wnioski o wykreglenie z KRS

Whioski o wykreslenie z Rejestru
Przedsiebiorcéw

Zaleglosci/Wierzytelnosci

Inne wnioski

ER
762 543 890 407 378 401 765 78 937 881

Po wyswietleniu si¢ kolejnej strony zaznaczamy zaktadke ,,Wystane”, a nr sygnatury powinien znajdowac si¢
w kolumnie ,,Sygnatura”. W Praktyce, przy niektorych wpisach zdarzalo si¢, ze ten numer pojawiat si¢
dopiero po kilku godzinach od wpisu.

PRS

Portal Rejestréw Sadowych

2 I

eformularze > Moje sprawy > Wnioski

Whioski

E{‘) Whioski

Filtry

=]y Wnioski i pisma w

=7 podpisie ©\ Wyszukiwarka spraw g Powiadomienia Korespondendiaa

sadu

Ukryj filtry
Pokaz zaawansowane fitry
Rodzaj Numer KRS Nazwa lub firma

Wyblerz v

Wyczysé Filtry

Wniosek testowy 202401- 00 2024.01-00 mm::;m . o & &
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Po wystaniu wniosku warto tez zwrdci¢ uwage na monitorowanie okienek ,,Powiadomienia” oraz
,,Korespondencja z sadu”. Po kilkunastu godzinach (czasem dopiero po kilku dniach) status sprawny mozna

£ IS

sprawdza¢ w Repozytorium Akt Rejestrowych.

Korespondencja z

[

g Powiadomienia
Ukryj filtry

_ | PRS
Portal Rejestréw Sadowych

O\\ Wyszukiwarka spraw

Pokaz zaawansowane fi

Wnioski i pisma w

eformularze > Moje sprawy > Whioski

Whnioski
E(‘) Whnioski = 2
podpisie
Robocze
Filtry
Numer ke Nazwa lub firma
@ & @

Rodza
11 Status podpisu

Wtym miejscu bedzie
numer sygnatury

Wybierz

A Neswalot 11 Wystany 11 Wplynat
o roomisano

irma
2024-01-00

71 Numer KRS
2024-01- 00

i tdentfiator W nen)

Wniosek testowy
Nalezy tez pamietaé, ze w przypadku, gdy wniosek do KRS skladany jest bezposrednio przez czlonka
zarzgdu, konieczne jest wyslanie w ciggu 3 dni papierowych oryginaléw dokumentéw zalaczonych do

wniosku jako skany.
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